Tutorial para realizagdo da Avaliacao de Estagio Probatorio

1 - Leia com atenc¢éo as descri¢des dos fatores/itens contidos no formulario, fls. 1 e 2;

2 — Néo rasure o formulério, evitando assim a dupla interpretacéo, o que podera anular a avaliacéo;
3 — N&o deixe nenhum item sem preenchimento.

4 — Indique apenas uma alternativa em cada item avaliado.

5 — Calcule a pontuagao obtida e preencha o campo destinado a ela, ao final das fls. 2. A pontuagéo de
cada item se encontra ao final das instru¢des béasicas de preenchimento, as fls. 1, do formulério;

6 — E obrigatorio preencher o campo destinado & Descrigdo das atividades do servidor. Neste campo,
devem ser descritas apenas as atividades desempenhadas pelo servidor, no periodo avaliado, e

em nenhuma hipétese dever ser utilizado para criticas ou elogios.

7 — Se necessario, indique no campo destinado ao acompanhamento do servidor, fls. 3 do formulério, os
fatos ou situag@es que influenciaram diretamente na avaliagdo, ndo sendo obrigatério o preenchimento
deste campo.

8 — Ao concluir a avaliagdo, a chefia imediata, bem como os demais membros da comisséo, deverao
assinar e datar o formulario nos campos destinados para essa finalidade, respeitando a ordem das
assinaturas, sempre atentos para evitar erros.

9 — Nos formularios de Avaliagao Especial de Estagio Probatério (Ultima avaliagédo), é obrigatoria a
manifestacdo do Titular da Pasta (Secretario), bem como a sua assinatura, carimbo e data, o que devera
ser feito antes da ciéncia do servidor avaliado.

10 — A ciéncia do servidor avaliado devera ocorrer apds todos os procedimentos,
sendo obrigatério o preenchimento da data.

Atencéo!

O preenchimento incorreto ou incompleto dos formularios resulta em novas impressdes, gerando gastos
desnecessarios para o municipio, estando, ainda, em desacordo com o inciso IX, do artigo 202, da Lei n®
4.928/1992 (Estatuto):

“Art. 202. Sdo deveres do servidor:

(..)

IX. zelar pela economia do material sob sua guarda e utilizagéo e pela conservacao do patrimdnio
publico”.

( )”

Contamos com a colaboracéo e atengdo de todos os envolvidos na realizacéo das avaliacdes de Estagio

Probatorio, por se tratar de uma acao que reflete na vida funcional do servidor avaliado e de todos os
colegas envolvidos no mesmo processo de trabalho!



